РЕПУБЛИКА СРБИЈА 
АУТОНОМНА ПОКРАЈИНА ВОЈВОДИНА 
ОПШТИНА БАЧКА ПАЛАНКА 
КОМИСИЈА  
БРОЈ: IV-404-3/2026-133
ДАНА: 27.05.2026. године

ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА
Набавка број 19/2026


	Предмет  набавке  је  услуга одржавања и поправке канцеларијских уређаја- фотокопир апарата и штампача, у свему према Позиву за подношење понуда и Спецификацијом услуга.
	Оквирно време покретања набавке:  II квартал.
	CPV: 50310000
Рок вршења услуге: континуирано, по потреби и на захтев наручиоца,  на период од годину дана од дана потписивања уговора.
            Рок (време) одазива одабраног понуђача на позив Наручиоца: нaјкасније 3 дана од позива Наручиоца.
            Рок плаћања је у року од 45 дана од дана пријема фактуре, испостављене на основу документа којим је потврђена свака појединачнo извршена услуга (потписан и оверен Записник о извршеној услузи).
Цену у понуди исказати у динарима, без и са обрачунатим ПДВ-ом.	
Понуђач доставља само једну понуду и исту не може мењати. 
Понуда са варијантама није дозвољена.
Уговор ће се доделити економски најповољнијој понуди, која ће се одредити на основу критеријума „ ценa“.
Процењена вредност: 500.000,00 динара без ПДВ-а.
Наручилац је одредио услов у погледу обављања професионалне делатности:

· Привредни субјект мора да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет набавке - овлашћење, дозвола или чланство,односно, потребно је да је понуђач овлашћен за сервисирање опреме Наручиоца ( Kyocera, Canon, и HP)

Понуђач је дужан да достави:
· Попуњен и потписан „Образац број 1.“ – Образац понуде
· Попуњен и потписан „Образац број 2.“ – Спецификација услуге и Образац структуре цене са упутством како да се попуни
· Попуњен и потписан „Образац број 3.“ – Модел уговора
· Важеће овлашћење, потврда или други одговарајући документ произвођача опреме или овлашћеног дистрибутера за територију Републике Србије

Понуде се достављају поштом на  адресу: Општина Бачка Паланка , Краља Петра Првог број 16, 21400 Бачка Паланка, канцеларија број 17а или електронском поштом на адресу:  jnabavke@backapalanka.org.rs , закључно са 03.06.2026.године. 
Благовременим  ће  се  сматрати  све  понуде  које  стигну  на адресу Наручиоца, најкасније до 03.06.2026. године до 11,00 часова. 
Неблаговремене и непотпуне понуде се неће разматрати.
Сва додатна обавештења у вези са овим Позивом могу се добити путем електронске поште jnabavke@backapalanka.org.rs .

С` поштовањем.



 









































Образац бр. 1.

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда брoj ________________ од __________________ за набавку услуга  одржавања и поправке канцеларијских уређаја - фотокопир апарата и штампача, број набавке 19/2026.


1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	


	Адреса понуђача:

	


	Матични број понуђача:

	


	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:

	


	Електронска адреса понуђача
 (e-mail):
	

	Телефон:

	


	Телефакс:

	


	Број рачуна понуђача и назив банке:

	


	Лице овлашћено за потписивање уговора
	






2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	
А) САМОСТАЛНО 

	
Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	
В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ



· Заокружити начин подношења понуде






3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ (попунити уколико се подноси понуда са подизвођачем)

	
	

	
Назив подизвођача:
	

	

	
Адреса:
	

	

	
Матични број:
	

	

	
Порески идентификациони број:
	

	
	
Име особе за контакт:
	

	
	
Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	
Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:

	       


	
	
Предвиђен начин плаћања подизвођачу:
	· Непосредно: наручилац-подизвођач
· Посредно: Одабрани понуђач-подизвођач
(заокружити предвиђену опцију)





Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.













4) ПОДАЦИ О ЧЛАНУ ГРУПЕ ПОНУЂАЧА (попунити уколико се подноси заједничка понуда)
	


	

	
Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	

	
Адреса:
	

	

	
Матични број:
	

	

	
Порески идентификациони број:
	

	
	
Име особе за контакт:
	



Напомена: 

Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.



























3) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ: набавка услуга одржавања и поправке канцеларијских уређаја - фотокопир апарата и штампача, број набавке 19/2026. 

	
Укупна понуђена цена без ПДВ-а,

	


	
Укупна понуђена цена са
 ПДВ-ом

	

	
Начин и услови  плаћања
	Плаћање ће се  вршити  у року од 45 дана од дана пријема фактуре, испостављене на основу документа којим је потврђена свака појединачнo извршена услуга (потписан и оверен Записник о извршеној услузи).

	
Рок  вршења услуге:
	
Континуирано, по потреби и на захтев наручиоца,  на период од годину дана од дана потписивања уговорa

	
Гарантни рок за уграђене делове

	
За уграђене резервне делове важи гаранција произвођача


	
[bookmark: _Hlk195005415]Рок (време) одазива одабраног понуђача на позив Наручиоца
(нaјкасније 3 дана од позива Наручиоца)

	
         _______ дана од позива Наручиоца

Понуђач је у обавези да поштује радно време наручиоца: радним данима, понедељак-петак од 7,00 – 15,00 часова.


	
Гарантни рок за извршене услуге
	
________ дана
од дана извршене услуге

	            
            Рок важења понуде

	
60 дана 
 од дана отварања понуде


 	Понуђена цена је фиксна и не може се мењати за све време трајања уговора.


Датум 			          		         Овлашћено лице  Понуђача
     
         _______________________	       		       ___________________________



Образац бр. 2.











СПЕЦИФИКАЦИЈА УСЛУГА 

И 

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА 

УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ




























С п е ц и ф  к а ц и ј а
услуга одржавања и поправке канцеларијских уређаја – фотокопир апарата и штампача

	
РБ
	
ВРСТА УСЛУГЕ
	Предвиђени број услуга на годишњем нивоу

	Јединична цена без ПДВ-а
	Стопа ПДВ-а

%
	
Укупна цена без ПДВ-а

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	1
	Generalni servis kopira - CANON I KYOCERA
	
10
	
	
	

	2
	Redovno održavanje kopira - CANON I KYOCERA
	
10
	
	
	

	3
	Zamena guma za papir
KYOCERA ORIGINAL
	
20
	
	
	

	4
	Zamena bubnja – CANON ORIGINAL
	
3
	
	
	

	5
	Zamena  bubnja MK SETA -  KYOCERA ZA 300.000 KOPIJA
ORIGINAL
	
3
	
	
	

	6
	Servis  štampača, SHARP MX-M266Nv 
	
3
	
	
	

	7
	Servis I popravka MFP uređaja CANON I HP
	10
	
	
	

	
	                                                                   УКУПНO БEЗ ПДВ-а:

	

	
	                                                                                             ПДВ:

	

	
         УКУПНO СA ПДВ-ом:

	


	
НАПОМЕНА: 
· Изражене количине услуга датe у Спецификацији услуга, представљају оквирне потребе Наручиоца, односно очекиване количине за редовну делатност наручиоца, са могућим одступањем од укупно уговорених количина и Наручилац ће плаћање вршити према стварно извршеним услугама, по понуђеним јединичним ценама, а највише до износа уговорене вредности предметне набавке.
· Уколико два или више понуђача имају исти износ понуде, Наручилац ће изабрати оног понуђача који је понудио дужи гарантни рок за извршене услуге.
· Замена гума/бубња (из спецификације) подразумева и набавку новог оригиналног дела 

Упутство за попуњавање обрасца структуре цене:

1. У колону 4 уписати  цену по јединици мере без ПДВ-а
1. У колону 5 уписати колико износи стопа ПДВ-а
1. У колону 6 уписати укупну цену без ПДВ-а тако што ће се помножити  предвиђени број услуга на годишњем нивоу (колона 3) са  ценом по јединици мере  (колона 4)
1. На крају табеле уписати укупну цену без ПДВ-а, ПДВ  и укупну цену са ПДВ-ом.
                                                                                      
                  
                                                             
 Овлашћено лице   Понуђача


________________












































Образац бр. 3.

Назив наручиоца: ОПШТИНСКА УПРАВА ОПШТИНЕ БАЧКА ПАЛАНКА
Адреса наручиоца: КРАЉА ПЕТРА И бр.16, БАЧКА ПАЛАНКА
Интернет страница наручиоца: www.backapalanka.rs
Врста наручиоца: ОПШТИНСКА УПРАВА
НАЧЕЛНИК
Врста поступка: ПОСТУПАК  НАБАВКЕ НА КОЈИ СЕ ЗЈН НЕ ПРИМЕЊУЈЕ
CPV:50310000
Врста предмета: УСЛУГЕ
БРОЈ: IV-404-3/2026- ____
ДАНА: _._. 2026. године

 МОДЕЛ УГОВОРА О НАБАВЦИ  УСЛУГА –
ОДРЖАВАЊА И ПОПРАВКЕ КАНЦЕЛАРИЈСКИХ УРЕЂАЈА – ФОТОКОПИР АПАРАТА И ШТАМПАЧА 
Број набавке 19/2026

Закључен између:

1. Општинске управе Општине  Бачка Паланка, Краља Петра Првог број 16, Бачка Паланка, ПИБ 102102032, матични број 08070687, коју заступа  Начелник општинске управе Ана Ивић, дипл.правник  (у даљем тексту: Наручилац ),
и 
	2. _______________ из Бачке Паланке, улица _____________, ПИБ ___________, матични број ___________,  рачун број ___________________, који се води код ________________ банке, кога заступа ___________________ (у даљем тексту: Одабрани понуђач).

НАПОМЕНА: У случају да одабрани добављач наступа са подизвођачем, односно као добављач из групе понуђача, у уговору ће бити наведени назив подизвођача, односно понуђача из групе понуђача.

Уговорне стране су сагласне у следећем:
  
      Члан 1.
Предмет уговора је набавка услуга  одржавања и поправке канцеларијских уређаја - фотокопир апарата и штампача, у свему према Позиву за подношење понуда и понуди одабраног понуђача број _____, од ______ године, који чине саставни део овог Уговора. 
                                                                                                                                                                                                                                            
                                                                           Члан 2.
		 Одабрани понуђач се обавезује да услугу из члана 1. овог Уговора, врши стручно и квалитетно, а према налогу Наручиоца, са довољним бројем непосредних извршилаца, у складу са  добрим пословним обичајима, правилима и стандардима струке.

                                                                          Члан  3.      	
Укупна  цена без ПДВ-а износи ______________ динара без ПДВ-а, односно _________________  динара са ПДВ-ом.
Наручилац се обавезује да Одабраном понуђачу плати на име цене за извршену  услугу, у зависности од врсте извршене услуге, износ који је Одабрани понуђач изразио у својој понуди без ПДВ-а, као и ПДВ на тај износ.
Наручилац задржава право да не реализује вредност из става 1. овог члана у потпуности, уколико потреба за услугама буде мањег обима.
	Цене услуга утврђене у понуди су фиксне и не могу се мењати током извршења уговора.
            Плаћање ће се  вршити  у року од 45 дана од дана пријема фактуре, испостављене на основу документа којим је потврђена свака појединачнo извршена услуга (потписан и оверен Записник о извршеној услузи).
	Обавезе које доспевају у наредној буџетској години ће бити реализоване највише до износа средстава која ће за ту намену бити одобрена у следећој буџетској години.
	Одабрани понуђач се обавезује да уз фактуру достави документ који садржи опис извршене услуге и попис уграђених делова.
	Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача број ___________________, који се води код ______________________ банке.

      Члан  4.
Одабрани понуђач се обавезује да услуге одржавања и поправке канцеларијских уређаја - фотокопир апарата и штампача пружа континуирано, по потреби и на захтев наручиоца  годину дана рачунајући од дана закључења уговора.

      Члан 5.
	Гарантни рок за извршене услуге износи _____  дана  од дана извршене услуге.
	Уговорне стране су сагласне да за уграђене резервне делове важи гаранција произвођача.

                                                                      Члан 6.
             Одабрани понуђач се обавезује да изврши услугу у року од ________ дана од дана позива Наручиоца
	       
                                                                      Члан 7.
		Наручилац се обавезује да благовремено одреди овлашћеног представника који ће извршити квалитативно-квантитативну контролу вршења уговорене услуге и о томе сачинити Записник.
Уколико уговoрене услуге нису извршене на уговорени начин, односно имају видљиве недостатке, овлашћено лице Наручиоца, у року од 3 дана од дана утврђивања постојања недостатака о томе ће писмено, а у случају хитности усмено, обавестити Одабраног понуђача са захтевом за поновно извршење услуга, о трошку Одабраног понуђача.
                                                                      Члан  8.
Уговорне стране су сагласне да Наручилац има право да једнострано раскине Уговор уколико Одабрани понуђач не изврши уговорене услуге према понуди.
Отказни рок износи 10 дана и почиње да тече од дана када Одабрани понуђач прими обавештење о раскиду уговора од стране Наручиоца.
         
                                                                      Члан  9.
	Уговорне стране су сагласне да на све међусобне односе, који нису дефинисани овим Уговором, непосредно примењују одредбе Закона о облигационим односима.

        
Члан 10.
	Уговорне стране су сагласне да све евентуалне спорове поводом реализације обавеза утврђених овим Уговором решавају споразумно, а уколико до споразума не дође, надлежан је Привредни суд у Новом Саду.    
                                                                                                        
                                                                      Члан 11.
	Овај Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих свака уговорна страна задржава по 2  (два) примерка.
Овај уговор се смaтрa зaкључeним кaдa гa пoтпишу oбe угoвoрнe стрaнe, а ступа на снагу даном потписивања истог.




	ОДАБРАНИ ПОНУЂАЧ                                                      НАРУЧИЛАЦ       

          ________________________                                     _______________________

           
    Напомена:
Овај образац представља садржину уговора који ће бити закључен са привредним субјектом, односно Одабраним понуђачем.
У случају техничких, правописних, логичких и сл. грешака, наручилац задржава право да изврши њихову корекцију пре закључења уговора, а претходно о томе може обавестити Одабраног понуђача.
Наручилац може извршити и друге измене које морају бити у сагласности са прописима, документацијом о набавци и понудом понуђача.

